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Die wichtigsten Tastenkombinationen

Module: Systemweit: Auftragserfassung:

A Auftragserfassung
== Tourenplanung
33 Ruckerfassung
<1 Bedarfspriufung
5 Buchhaltung
& Statistik
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S+Q  Programmende
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SH+F Auftrag finden
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Schnelleinstieg 1. Einleitung

1. Einleitung

Dieses Handbuch hilft Ihnen bei der Nutzung der wichtigsten Module von FAKTURA-X. Neben der
Auftragsverwaltung und der Buchhaltung sind das Stammdatenverwaltung und Preisverwaltung.
Das System bietet umfangreiche Moglichkeiten, die in diesem Handbuch erlautert werden.

1.1 Uber dieses Handbuch
Einige Hilfsmittel sollen Thnen die Nutzung dieses Handbuchs erleichtern:

a) Markierte Texte
Farbig markierte Texte enthalten praktische Tipps, wichtige Hinweise oder Warnungen.

Tipps sind in diesem Handbuch grun unterlegt

Hinweise sind in diesem Handbuch gelb unterlegt

1.2. Hinweise in Anleitungen

a) Schritt fur Schritt
Die einzelnen Anweisungsschritte sind nummeriert und mit Linien verbunden. Ein Symbol weist auf
besondere Mausaktionen hin. Verzweigungen sind mit Kleinbuchstaben gekennzeichnet. Beispiel:

<
2.

1. 3a)

NGO,
b) Tastenkombinationen
Um Funktionen mit der Tastatur aufzurufen, kann die angegebene Tastaturkombination verwendet
werden. Beispiel:
- \/\/ ENTER-Taste (auch als RETURN bezeichnet)

- C+N] STRG-Taste und N gleichzeitig driicken

1.3. Hilfe
Ausfuhrliche Erklarungen zu allen Funktionen sind im FAKTURA-X Wiki abrufbar.

a) Wiki anzeigen
Das Wiki kann jederzeit mit der Taste in der Titelleiste aufgerufen werden.

Rufen Sie das Wiki mit https://wiki.fakturax.de auch auf Smartphones und Tablets auf!
b) Fernwartung
Die Fernwartung kann in Dialogen mit der Taste aufgerufen werden. In Modulen startet die Taste

»oupport” in der Seitenleiste die Fernwartung.

¢) Kundendienst
Bei Storungen erreichen Sie den Kundendienst telefonisch unter 0700 - 12 50 10 50.
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2. Installation und Einrichtung Schnelleinstieg

2. Installation und Einrichtung

Um FAKTURA-X auszuprobieren, missen Sie die Asnwendung auf Threm Computer installieren. Starten
Sie dazu das Installationspaket, das Sie von uns erhalten haben. Die Installation dauert ungeféhr drei
Minuten.

Bei Fragen zur Installation erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Die Installation startet mit einer Willkommensmeldung. Bestatigen Sie mit ,,Weiter*.

2. Lesen Sie die Lizenzbedingungen. Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und bestatigen Sie
mit ,,Weiter*.

3. Die Anwendung wird installiert. Bestatigen Sie die erfolgreiche Installation mit ,,Fertigstellen*.

Die Anwendung ist nun bereit flr den ersten Start.
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1. Starten Sie die Anwendung. Zunachst wird das Konfigurationsmodul angezeigt. Bestatigen Sie
alle Meldungen mit ,,OK*.

2. Prufen Sie im Register ,Formulare”, ob die Druckzuweisungen korrekt eingetragen sind. Bestatigen
Sie mit ,,Sichern®.

3. Das Konfigurationsmodul kann nun geschlossen werden. Klicken Sie auf ,,Ende*.

Die Konfiguration sind nun beendet Es kbnnen nun Auftréage erfasst werden.
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Schnelleinstieg 3. Der erste Auftrag

3. Der erste Auftrag

Legen Sie nun lhren ersten Lieferauftrag in FAKTURA-X an. Dazu starten Sie das Auftragsmodul,
wéhlen einen Kunden aus und legen einen Auftrag an. Nach dem Zufugen von Artikeln wird der Auftrag
als Lieferung deklariert und gedruckt.

Bei Fragen zur Auftragserfassung erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Offnen Sie die Auftragsverwaltung. Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,, Auftrage*.
2. Suchen Sie nun den Kunden ,,Café Lustig“. Geben Sie ,,Lustig* ein und dricken Sie ,,Start*.
3. Ubernehmen Sie den Kunden mit einem Doppelklick.

Der Kunde ist ausgewéhlt. Im n&chsten Schritt werden ein neuer Auftrag angelegt und Artikel zugefugt.
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. Legen Sie mit ,,Neu* einen neuen Auftrag an. Die Anwendung bietet eine neue Lieferung an.
. Bestatigen Sie den Dialog mit ,,OK*. Die Artikelerfassung startet.

. Sie befinden sich im Suchfeld fur Artikel. Geben Sie die Artikelnummer ,,111061420" ein.

. Der Artikel ,Warsteiner Pils Kasten 20x0,5I* wird gefunden. Geben Sie nun die Anzahl ,,3" ein.
. Danach kénnen Sie einen Preis auswéahlen. Ubernehmen Sie den Standardpreis.

. Klicken Sie auf ,,Sichern*, um den Posten zu ubernehmen.

oD WNEPER

Die Lieferung wurde erfolgreich angelegt und ein Artikel zugeflugt. Wie man Artikel auch ohne
Artikelnummer erfassen kann, wird auf der nachsten Seite erklart.
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4. Suchfunktionen und Preisoptionen Schnelleinstieg

4. Suchfunktionen und Preisoptionen

Wenn Sie in der Artikelerfassung eine korrekte Artikelnummer eingeben, wird der Artikel gefunden und
angezeigt. Sie kbnnen aber auch Bestandteile der Artikelbezeichnung eingeben, dann 6ffnet sich ein
Suchdialog und zeigt lhnen Suchergebnisse.

Bei Fragen zu Such- und Preisoptionen erhalten Sie Unterstitzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Geben Sie ,,BITB* ein und starten Sie die Suche. Es werden passende Ergebnisse angezeigt.
2. Ubernehmen Sie einen Artikel aus dem Ergebnis.
3. Sie kdnnen nun die Anzahl eingeben.

Im nachsten Schritt kénnen Sie den Listenpreis oder einen freien Preis auswahlen.
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la. Um einen freien Preis einzugeben, aktivieren Sie die Preiseingabe.
2a. Geben Sie den gewunschten Preis ein.

oder

1b. Um eine andere Preisgruppe auszuwahlen, springen Sie in die Preisgruppenliste.
2b. Wahlen Sie den gewilnschten Preis.

Wenn Sie alle Artikel erfasst haben, kdnnen Sie den Erfassungsdialog mit ,,Ende* schliel3en.
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Schnelleinstieg 5. Lieferscheine

5. Lieferscheine

Der Auftrag ist als Lieferung deklariert. Die Organisation der Ablieferung kann in der Tourenplanung
erfolgen. AnschlielRend erfolgt die Rickerfassung der Riicknahmen und die Abrechnung des Auftrags.
Zunéchst wird aber der Lieferschein gedruckt.

Bei Fragen zu Lieferscheinen erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Klicken Sie auf ,,Druck*. Mit ,Vorschau“ kann der Ausdruck auf dem Bildschirm angezeigt werden.

2. Klicken Sie auf ,,OK*.
3. Der Ausdruck erfolgt tlber den Drucker oder den Bildschirm.

Nach der Auslieferung werden auf dem Lieferschein vermerkte Ruckgaben im Auftrag eingetragen.
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. Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,,Ruckerfassen®.

. Geben Sie die Lieferscheinnummer ein und klicken Sie auf ,,OK".

. Die Pfanderfassung wird gestartet. Geben Sie ,,120" ein.

. Geben Sie die Anzahl ,,4" ein. Das negative Vorzeichen wird automatisch eingefugt.
. Speichern Sie den Posten mit ,,Sichern®.

abhwWNPRER

Wenn alle Rucknahmen erfasst wurden, kann der Erfassungsdialog mit ,,Ende* geschlossen werden. Im
nachsten Schritt wird die Rechnung erstellt und gedruckt.
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6. Rechnungen Schnelleinstieg

6. Rechnungen

Nach der Ruckerfassung wird die Rechnung erstellt und ausgedruckt. Falls Sie in der Zwischenzeit die
Auftragsverwaltung geschlossen haben: Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,,Auftrége* und suchen Sie
nach dem Kunden ,,Café Lustig“. Der letzte Auftrag des Kunden wird dann angezeigt.

Bei Fragen zu Rechnungen erhalten Sie Unterstitzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Um die Lieferung als Rechnung auszugeben, klicken Sie auf ,,Sichern*.
2. Wahlen Sie ,,Rechnung" und klicken Sie auf ,,OK".
3. Sie kdnnen die Rechnung nun drucken. Klicken Sie auf ,,Druck®.

Der Statusdialog bietet auch eine Méglichkeit, Rechnung sofort auszudrucken, als E-Mail zu versenden
oder gegen Bar auszubuchen. Dadurch kann man die Rechnung noch schneller fertigstellen.
Der E-Mailversand von Rechnungen spart Kosten fur Ausdruck und Porto.

Sie haben nun einen Lieferschein erfasst, die Ruckerfassungen durchgefihrt und eine Rechnung
ausgegeben.

Tipps zur Auftragsverwaltung

FAKTURA-X bietet noch mehr Mdglichkeiten: Teillieferungen, Kommissionsverwaltung, regelmafiige
Rechnungen, Kombikistenerfassung, Informationstexte und eine schnelle Direktfakturierung.

Bei Fragen zur Auftragsverwaltung kénnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmeni
»,Hilfe| Dokumentation*“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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Schnelleinstieg 7. Buchhaltung

7. Buchhaltung

Um eine Ubersicht liber offene Posten und Umsétze zu erhalten, steht die Buchhaltung zur Verfigung.
Hier erhalten Sie schnell und einfach eine Ubersicht Uiber Ihre Kundenauftrage, Verbindlichkeiten aus
dem Einkauf und laufende Kosten. Wir werden nun eine Umsatzliste erstellen.

Bei Fragen zur Buchhaltung erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,,Buchhaltung‘. Die Debitorenbuchhaltung wird angezeigt.
2. Wahlen Sie einen Zeitraum. Doppelklicken Sie auf ,,Jahr*, um das Kalenderjahr einzustellen.
3. Stellen Sie den Filter ein, um Umséatze auszuwahlen:

Datumsfilter: ,,Rechnung*, Status von: ,,Rechnung*, Status bis: ,,Abgeschlossen*.
4. Stellen Sie als Sortierung ,,Rechnungsnummer* ein.
5. Klicken Sie auf ,,Start*“. Das Journal wird erstellt.
6. Klicken Sie auf Druck*. Mit ,Vorschau*“ kénnen Sie den Ausdruck auf dem Bildschirm anzeigen.
7. Klicken Sie im Druckdialog auf ,,OK*. Der Druck wird ausgefuhrt.

Tipps zu Journalen

Fur die wichtigsten Journale sind Vorlagen vorhanden, die mit der Optionstaste neben ,,Start” aufgerufen
werden kénnen.

1. Stellen Sie einen Zeitraum ein. : oo,
2. Klicken Sie auf die Schaltflache neben ,,Start“ -
3. Wahlen Sie dann eine Vorlage: Af ::m:::"

- Offene Lieferungen: Auftrage im Status , Lieferung“ s

- Offene Posten: Nicht bezahlten Auftréage ST A

- Mahnungen: Uberfélligen Auftrage . Wtechaine

- Realisierte Forderungen: Umsétze nach Soll-Versteuerung s

- Einnahmen: Umséatze nach Ist-Versteuerung SR

Die Abfrage wird sofort ausgefiihrt und kann anschlieRend ausgedruckt werden!
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8. Ein neuer Kunde Schnelleinstieg

8. Ein neuer Kunde

In der Stammdatenverwaltung kdnnen Kunden, Lieferanten, Artikel und Pfand bearbeitet oder neue
Datenséatze angelegt werden. Es soll nun eine neuer Kunde angelegt werden. Dies wird in der
Kundenverwaltung durchgefuhrt.

Bei Fragen zur Anlage eines Kunden erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,,Kunden*. Die Kundenverwaltung wird gedffnet.
2. Wechseln Sie in das Register ,,Eingabe*. Sie sehen alle Eigenschaften des aktiven Kunden.
3. Klicken Sie auf ,,Neu". Der Dialog zum Anlegen eines neuen Kunden wird angezeigt.
4. Ubernehmen Sie die Kundennummer. Geben Sie den Suchbegriff ,,POSTHORN* ein. Wahlen Sie

die Kategorie ,,Gastro*. Ubernehmen Sie die Debitorennummer.

. Klicken Sie auf ,,Sichern. Der Kunde wurde erfolgreich angelegt. Erganzen Sie die Stammdaten.

. Stellen Sie ,,Uberweisung bis“ und ,,5 Tage* fur die Zahlweise und Zahlungsziele ein.

. Kunden muss eine Preisgruppe zugeordnet werden. Wéahlen Sie die Preisgruppe ,,Gastro* aus.

. Wenn die Option ,,Gewerbe (Netto)* aktiviert wird, erhalt der Kunde Rechnungen mit
ausgewiesener Umsatzsteuer und Pfand wird mit Mehrwertsteuer berechnet. Durch Aktivieren der
Option ,,Bar (Nachnahme)* erhéalt der Kunde Lieferscheine mit Rechnungssummen.

Die Zahlweise muss dann auf ,Bar bei Lieferung” und das Zahlungsziel auf ,,0 Tage“ geandert werden.

9. Sichern Sie den neuen Kundendatensatz.

0o ~NO U

Durch diese Einstellungen wird die Auftragsverwaltung automatisiert. Das Anlegen von Auftragen mit
Barzahlung unterscheidet sich dann nicht vom Anlegen von Auftragen mit Zahlungsziel.

Tipps zur Kundenverwaltung

FAKTURA-X bietet viele weitere Modglichkeiten zur Verwaltung von Sonderpreisen, Adressen,
regelmaRigen Bestellungen, Liefertouren mit Zeitfenstern und Monatsrechnungen,

Bei Fragen zur Kundenverwaltung kdnnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmenu
,Hilfe| Dokumentation*“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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9. Ein neuer Artikel

Ein neuer Artikel kann schnell und einfach angelegt werden, indem ein bereits vorhandener Artikel als
Vorlage genutzt wird. Artikel werden in der Warenverwaltung erstellt und bearbeitet. Es soll nun ein
neuer Artikel auf Basis eines bestehenden Artikels angelegt werden.

Bei Fragen zur Anlage eines Artikels erhalten Sie Unterstitzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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. Klicken Sie in der Seitenleiste auf ,,Ware*. Die Artikelverwaltung wird gedffnet.

. Klicken Sie in das Suchfeld und geben Sie ,,BECK GREEN* ein.

. Wahlen Sie im Suchdialog den Artikel ,,Becks Green Lemon Kasten 24x0,33I* aus.

. Wechseln Sie in das Register ,,Eingabe“. Sie sehen alle Eigenschaften des aktiven Artikels.
. Klicken Sie auf ,,Neu". Der Dialog zum Anlegen eines neuen Artikels wird angezeigt.

abhwNPER

Im Eingabedialog werden die wesentlichen Eigenschaften des neuen Artikels bearbeitet. Die meisten
Eigenschaften sind bernommen worden. Der neue Artikel ist als bereits Mehrwegartikel deklariert und
mit einem Pfandartikel verknupft. Hersteller, Einheit und Warengruppe wurden bereits ausgewahit.

1. Tragen Sie in das Feld ,,Artikel* die Bezeichnung |F=z =& Dt e, e et 3 e u
,.Green Lemon alkoholfrei* ein.

. . . . . “ L Praed ] |5 ¢ rrearbraiphen [
2. Sichern Sie die Eingabe mit ,,OK L 3 ——
Einbed e | -» B Fauohe:

Der Artikel wurde erfolgreich angelegt und kann nun
weiter bearbeitet werden.

Rorren T ATHE
in
19
S S |

1 Béokn Gream Liwon ko Flische 0,

Tipps zur Artikelverwaltung

FAKTURA-X bietet viele weitere Moglichkeiten zur
Verwaltung von Verleihartikeln, Lageroptionen, Barcodes,
Seriennummern oder Strukturlisten.

Bei Fragen zur Artikelverwaltung kdnnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmenu
.Hilfe|Dokumentation“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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10. Einen Artikelpreis andern

In der Artikelverwaltung kénnen Preise und Konditionen eines Artikels bearbeitet werden. Dazu gehéren
auch kundenspezifische Sonderpreise, zeitlich oder mengenbegrenzte Aktionspreise, sowie Rabatte. Es
soll nun der Preis einer Preisgruppe geédndert werden.

Bei Fragen zu Preisanderungen erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Klicken Sie in der Seitenleiste
auf ,,Ware*. Die Artikelverwaltung 1630000
wird geoffnet. et
2. Klicken Sie auf ,,Suchen* oben 6 20
rechts in der Titelleiste. Wéahlen 1530000
Sie einen beliebigen Artikel aus. ' s CHw) -
3. Klicken Sie doppelt in die T

Preisliste. Die Preisverwaltung
wird geotffnet.
. Wéahlen Sie aus der Tabelle die Preisgruppe ,,Gastro*.
. Andern Sie den Nettopreis. Geben Sie einen beliebigen Preis in das Feld ,,VK Netto* ein.
. Die zugehérigen Spannen miussen aktualisiert werden. Klicken Sie auf ,,Preis berechnen.
. Die Bearbeitung muss noch gespeichert werden. Klicken Sie auf ,,Sichern".

N o o s

Auf diese Weise kdnnen alle Preise bearbeitet werden. Der Dialog kann mit ,Ende* geschlossen werden.

Tipps zur Preisbearbeitung

FAKTURA-X bietet viele weitere Mdglichkeiten zur Verwaltung von zeit- und mengengesteuerten
Aktionspreisen, kundenspezifischen Sonderpreise und Mengenrabatten.

Bei Fragen zur Preisverwaltung konnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmen
»Hilfe| Dokumentation*“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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11. Mehrere Preise bearbeiten

Mehrere Artikelpreise kbnnen mit dem Preisassistenten in einem Arbeitsgang geandert werden. Dabei
kdnnen ganze Preisgruppen oder Sonderpreise komfortabel Uberarbeitet werden. Durch Filter kann die
Artikelauswahl gezielt eingestellt werden. Es sollen nun Fassgebinde von Warsteiner bearbeitet werden.

Bei Fragen zu Preisanderungen erhalten Sie Unterstutzung unter (O 700) 12 50 10 50!
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1. Starten Sie den Preisassistenten. Klicken Sie im Hauptmenu auf ,,Finanzen®.
2. Klicken Sie auf ,,Preisverwaltung‘. Der Preisassistent wird gestartet.
3. Hersteller und Einheit mussen gefiltert werden. Stellen Sie den Filter wie abgebildet ein.
4. Wahlen Sie als Ziel die Preisgruppe ,,Gastro* aus. Passgnppen
5. Klicken Sie auf ,,Filter". Die Artikel werden angezeigt.
6. Es soll eine Preiserhéhung um 0,35 € pro Liter durchgefiuhrt werden.
Wahlen Sie ,,Differenzkalkulation*, geben Sie ,,0,35 ein und
wéahlen Sie ,,€/Liter*.
7. Klicken Sie auf ,,Kalkulieren". Der Bestatigungsdialog erscheint.
8. Klicken Sie auf ,,Ja". Die Berechnung wird durchgefuhrt.

Die Ergebnisse kénnen nun begutachtet werden. Einzelne Preise kénnen in e

der Tabelle bearbeitet werden. Alle Anderungen werden erst mit
»2Anwenden* gespeichert und ersetzen dann die bestehenden Preise.

Hits prder e Zie gl

9. Um die Berechnungen zu sichern, klicken Sie auf ,,Anwenden". [ e i
8 -ormr SRS
Die Preisanderungen sind nun wirksam. St i b e kg

Tipps zur Preisbearbeitung

FAKTURA-X bietet mit dem Preisassistenten umfangreiche Maglichkeiten zur Preispflege. Berechnungen
kénnen auch mehrfach angewendet werden und die Ergebnisse kbnnen einzeln bearbeitet werden. Es
stehen Funktionen zum Glatten und Runden zur Verfigung.

Eine Bearbeitung kann gespeichert und spater erneut geladen werden, so kdnnen Preisanderungen
vorbereitet und zu einem spéateren Termin angewendet werden.

Bei Fragen zum Preisassistenten kdnnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmenu
,Hilfe|Dokumentation“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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12. Auswertungen

Um Artikel- oder Kundenumséatze auszuwerten, stehen leistungsfahige Analysen zur Verfigung. Damit
kénnen nicht nur Umsétze und Ertrdge untersucht werden, sondern auch branchenspezifische
Ruckmeldungen erstellt und betriebswirtschaftliche Kennzahlen ermittelt werden.

Bei Fragen zu Auswertungen erhalten Sie Unterstitzung unter (O 700) 12 50 10 50!

L e— = Limsnryeem  Slamendden  Optosen Feuse  Hils o Ew

] " S :
I“‘ U= B
@ Shg+Fa
Trasen #1 Lirasites

(=1 _||Bessrenng fae [umsss  fevkcns  [emyg =
itk b | Pk Pt Flaache 11 1 [T
_| B Ansrim it K en 51 1 g BEIE ARE W €
_| e gL toasian 2t 21 1 i OERE CATEE 5 14
Buchhalurg _| B RpksiealhLy Igiken BTl - 1z T 1M BT E
EB | B o bl Pt 17 ] i3 WEE. IEE  EME
rreer | umcin Pl e 0250 It AN ERIE AINNE TR
_ | Becka P Faslsn Mal T3 i e BT e ngEe
IE _| iitunger sl apies a1 TR 1 n@| nme AmE  fame
Aaupster. _| Pt s i 240 T 1 L ame L 1me
[:__E | Pt e K P 0 = B IZAIE TXLmE Wi
| e st P e 240,72 i ng  ame @A nme
Fureten s Doty Light Pampcis ssien 2Tl [ N MME ZEE i
E';j | Cacs Gl Pot Kt 2511 ] MR AEWE IFUGE e
i e | P Mrunge Gl Koysien a1 30 1 R TMe e AME
Fandn iwngs ' K e 12011 [l m disie WIRE i
E 1 G ovmbabener o Kastbon 12411 2 1] ELE- T AN 1
Wiasen | G D gapenk Kt 11 [ i FUL A K TEEL
Ijl : bewss Pl K ten 2040.12 ] im WnE W (Te] s
s | Vontuatucting 7 [ 2 ane (T
Wicankus:hon [ Kopaton 05415 [} N NmE MHE LEE
Gﬂ ] ki . Crariom i Flsnchw 0,71 2 14 (TS A Eiae
[T = Flaat L Cnandon laud Flaschs 15 1 15 e S15E wmc
J ([T - Y —— z 1 WAOME. TEME AFm
| Fadebwsga P & aoen 2110 F] AN WM BHE  WHE
_____ | Tgarrmer B st s 00 1 P O1EME 118E ame
______ 7| toaroacarian [ [] (T e M
| Vst P Ermrign Ky 22 33 1 T T TV T T
E gt P e X515 E o I Rl fLE HSE

B ] i P S s 0 i 1 PAEe IBME  NNE -

el

= ?@n « C+P) i E | CHw)

s Tt ozar i IRHE 22H Uhr Bertserssnasbursy ki Sturdardmardark

. Starten Sie die Umsatzstatistik. Klicken Sie im Hauptmenu auf ,,Analyse*.
. Klicken Sie auf ,,Statistik*. Das Statistikmodul wird gestartet.
. Wahlen Sie einen Zeitraum. Doppelklicken Sie auf ,,Jahr*, um das Kalenderjahr einzustellen.
. Stellen Sie den Filter ein, um Umséatze auszuwahlen:
Datumsfilter: ,,Rechnung®, Status von: ,,Rechnung*, Status bis: ,,Abgeschlossen®.
. Stellen Sie als Gruppierung ,,Artikel* und als Sortierung ,,Bezeichnung* ein.
. Optional kann ein Zusatzfilter verwendet werden, um Artikel oder Kunden einzugrenzen.
. Klicken Sie auf ,,Start*. Die Auswertung wird erstellt und kann gedruckt werden.
. Klicken Sie auf Druck*. Mit ,Vorschau*“ kdnnen Sie den Ausdruck auf dem Bildschirm anzeigen.

AWNP

0~NO U

Tipps zu Auswertungen

FAKTURA-X bietet viele weitere Auswertungen. In den Stammdatenmodulen kénnen Umsatze von
Kunden, Lieferanten, Waren und Pfand abgerufen werden. Eine Brauereimeldung ermdglicht die
Ermittlung von Umséatzen fiur die Anforderung von Rickvergitungen. Die Fortschreibung ermaoglicht die
Ermittlung von Pfandbewegungen bei Kunden.

Des Weiteren kénnen qualitative Kennzahlen ermittelt werden. Eine betriebswirtschaftliche Analyse und
die Vorbereitung des Jahresabschlusses sind ebenfalls méoglich.

Naturlich kdnnen auch Inventuren und Schwundbicher gefuhrt werden.

Bei Fragen zu Auswertungen kénnen Sie mit der Taste in der Titelleiste oder im Hauptmenu
.Hilfe|Dokumentation“ das FAKTURA-X Wiki starten.
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13. Weitere Informationen

Wir hoffen es hat Ilhnen Spal3 gemacht, FAKTURA-X auszuprobieren!

Sie haben nun einen Auftrag erfasst und gedruckt, Rechnungen und Journale erstellt, Kunden und Artikel
angelegt und Preise bearbeitet. Dabei haben Sie erfahren, wie einfach die Benutzung von FAKTURA-X
ist und wie komfortabel und schnell man Ergebnisse erzielen kann.

FAKTURA-X kann noch viel mehr: Bei der Auftragsbearbeitung, beim Ausdruck und in Auswertungen
sind viele zuséatzliche Optionen verfugbar, beispielsweise das leistungsfahige Kassensystem, die
umfangreichen Statistiken, der grafikfahige Formulareditor und eine grof3e Auswahl an Schnittstellen.
Alle diese Mdglichkeiten werden ausfuhrlich im Wiki erlautert.

FAKTURA-X ist nicht nur leistungsfahig und praktisch, sondern auch preiswert! Wenn Sie mehr erfahren
wollen, nehmen Sie Kontakt mit uns auf, wir stehen Ihnen gerne personlich zur Verfugung!

Fragen zum Umstieg auf FAKTURA-X beantworten wir gerne unter (O 700) 12 50 10 50!

Vergessen Sie nicht die Datensicherung!

Fluici prisg nen
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1. Klicken Sie auf ,,Ende* in der Seitenleiste. Ein Dialog wird angezeigt.
2. Wenn die Datensicherung nicht voreingestellt ist, aktivieren Sie die Option.
3. Bestatigen Sie mit ,,Anwendung beenden®.

Alle Fragen zu FAKTURA-X werden im Wiki beantwortet, das Sie mit der Taste in der Titelleiste oder
im Hauptmenu ,,Hilfe] Dokumentation* starten oder auf https://wiki.fakturax.de aufrufen kdnnen.
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